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HOTARAREA nr. 87 din 30.06.2026
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei de
Administrare a Domeniului Public si Privat a Municipiului Campulung

Consiliul Local al Municipiului Cimpulung, judetul Arges, intrunit in sedinta
ordinara in data de 30 iunie 2026;
Avand 1n vedere :

- Adresa nr. 1128 din 19.06.2026 inregistratd la Primaria Municipiului Cimpulung
cu nr. 124/34140 din 19.06.2026, prin care Serviciul Public de Administrarea
Domeniului Public si Privat supune aprobérii Consiliul local, Regulamentul de
Organizare si Functionare al Directiei de Administrare a Domeniului Public si
Privat a Municipiului Campulung;

- Referatul de aprobare al Primarului Municipiului Cémpulung nr.
124/34177/(RU)34178 din 22.06.2026 cu privire la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Directiei de Administrare a Domeniului Public si
Privat a Municipiului Campulung;

- Raportul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatulm
de specialitate al Primarului Municipiului Campulung inregistrat sub nr.
124/34179/(RU)34180 din 22.06.2026 cu privire la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Directiei de Administrare a Domeniului Public si
Privat a Municipiului Campulung;

- art. 7 alin. (1) din Hotérarea nr. 53/16.04.2026 privind reorganizarea aparatului
propriu de specialitate al primarului municipiului Campulung si al institutiilor si
serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului
Campulung, judetul Arges conform prevederilor Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 7/2026;

- art. 11, alin. (3) din O.G. nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public §i privat de interes local, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

- art. 28, alin. (6) din Legea nr. 51/2006, Legea serviciilor comunitare de utilitati
publice, Republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- art. 129, alin. (3), lit. ¢ din Ordonantei de urgentd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

- avizele comisiilor de specialitate nr. 1, 3 si 5 ale consiliului local;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. a din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57 /
2019 privind Codul Administrativ,
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Consiliul Local al Municipiului Cimpulung
HOTARASTE :

Art. 1. — Se aprobid Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de
Administrare a Domeniului Public si Privat a Municipiului Cimpulung conform Anexei,
parte integrant a prezentei hotarari.

Art. 2. — Prevederile Regulamentului de organizare si functionare al Directiei de
Administrare a Domeniului Public si Privat a Municipiului Campulung sunt obligatorii
pentru personalul incadrat cu contract individual de munca.

Art. 3. — Incepand cu data intririi in vigoare a prezentei, Hotirdrea Consiliului
Local Campulung nr. 26 din 28.02.2022 cu privire la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Serviciului Public de Administrarea Domeniului Public si
Privat se abroga.

Art. 4. — Prezenta hotarére va fi afisata si publicatd pentru aducere la cunostintd
publicd si va fi comunicati in termen legal Institutiei Prefectului — Judetul Arges,
Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat a Municipiului Campulung si
Primarului Municipiului Campulung.

Municipiul Cimpulung, 30.06.2026

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar general
Ramona Simion

Documentul semnat in

original se afla la dosarul Documentul semnat in
sedintei original se afla la dosarul
sedintel
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Anexa la Hotirarea Consiliului Local nr. 87 din 30.06.2026

REGULAMENT
de organizare si functionare al Directiei de Administrare a

Domeniului Public si Privat-D.A.D.P.P. a Municipiului Cimpulung

CAPITOLUL I -NOTIUNI GENERALE

Directia de Administrare a Domeniului Public si Privat, prescurtat D.A.D.P.P. se organizeazi in

conformitate cu urméatoarele acte normative :

O.G. nr.71 / 2002 , aprobata si modificata prin Legea Nr.3/2003 privind organizarea si
functionarea serviciilor de administrare a domeniului public si privat de interes local , a Legii
nr.10/2020 pentru modificarea Ordonantei Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, cu
modificérile si completirile ulterioare;

Legea nr.51/2006 - Legea serviciilor comunitare de utilitéti publice;

Legea nr.101/2006 — Legea serviciului de salubrizare a localitétilor;

Ordinului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice.
Regulamentul cadru al serviciilor de administrare a domeniului public si privat ;

Regulamentul privind administrarea cimitirelor ;

CAPITOLUL II- DENUMIREA, FORMA JURIDICA SI SEDIUL

Art.l1 D.ADPP. se infiinteazi prin reorganizarea S.P.AD.P.P. (Serviciul Public de
Administrarea Domeniului Public si Privat ) in D.A.D.P.P.( Directia de Administrare a
Domeniului Public si Privat a Municipiului Campulung) conform Hotirarii nr.53/16.04.2026,
emisa de Consiliul Local al Municipiului Cimpulung .
Art.2 D.AD.PP.este directie publica, cu personalitate juridicd, cu scop lucrativ, organizat
sub autoritatea Consilinlui Local al Municipiului Cadmpulung,
o D.A.D.P.P. este inregistrati ca persoana juridicd la Administratia Judeteand a Finantelor
Publice Arges avind atribuit codul de Inregistrare fiscald ( C.LF.) 17100861
o D.A.D.P.P. isi desfdsoara activitatea pe baza gestiunii economico-financiare, are buget
propriu aprobat de Consiliul Local al Municipiului Cimpulung si incheie bilant contabil.
o Finantarea cheltuielilor se face din sume alocate de la bugetul local.
o Activititile economico-financiare ale D.A.D.P.P. se desfisoard in baza reglementarilor
in vigoare in aceasti materie si sunt supuse controlului organelor abilitate de lege in acest
sens, precum si ordonatorului principal de credite.
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- Art.3 Sediul D.A.D.P.P. este in municipiul Cimpulung, str. Maior Galdau, nr.9, judetul Arges

CAPITOLUL III -OBIECTUL DE ACTIVITATE AL D.A.D.P.P. CAMPULUNG

- Art.4 D.A.D.P.P. se infiinteazi in scopul asigurdrii unor prestatii necesare comunitatii locale si
desfigoars urmitoarele activitéti principale :

o Intretinere si reparatii strézi ;

o producerea de asfalt si prefabricate necesare intretinerii si repararii strézilor ;
o amenajarea si intretinerea spatiilor verzi ;

o efectuarea salubritatii publice ;

o administrarea cimitirului municipal Flamanda ;

o iluminatul public ;

(1) D.AD.P.P.. poate desfdsura si activitati pentru terti constdnd in lucréri/prestiri servicii
pentru refacerea suprafetelor asfaltice, situate pe domeniul public sau privat al Municipiului
Campulung.

(2) Prin terti, potrivit prezentului regulament, se Tntelege persoana juridica si/sau persoana fizicd
care efectueazi lucriri ce afecteazi domeniul public sau privat al Municipiului Cdmpulung.

(3) Sumele ncasate din activititile prevazute la alin.1 se fac venituri la bugetul local al UAT
Municipiul Campulung.

CAPITOLUL 1V - PATRIMONIUL

- Art.5 In scopul indeplinirii obiectului de activitate D.A.D.P.P. primeste in administrare bunurile
apartinind domeniului public si privat al localititii prin predarea primirea bunurilor la
01.01.2005 cétre S.P.A.D.P.P. si care se transmit in folosinta gratuita catre D.A.D.P.P. pe toata
perioada de functionare a directiei. Cu privire la aceste bunuri D.A.D.P.P. nu poate exercita
dreptul de dispozitie, care apartine Consiliului Local. Concesionarea, inchirierea si/sau darea in
folosintd gratuitd pe termen limitat a bunurilor mobile si imobile aflate in administrarea
D.A.D.P.P., se face prin Hotéarari ale Consiliului Local al Municipiului Cimpulung.

CAPITOLUL V- STRUCTURA ORGANIZATORICA A DIRECTIEI

- Art.6 D.AD.P.P. are in structura sa servicii, compartimente, atelier si formatii, conform
organigramei anexate.

o Organigrama, statul de functii si numérul de personal, Regulamentul de organizare si
functionare si salarizarea personalului se aprobé de cétre Consiliul Local al Municipiului
Campulung, la propunerea Primarului Municipiului Cdmpulung.

o Lista structurilor functionale este redati in anexa la prezentul regulament.
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CAPITOLUL VI- CONDUCEREA DIRECTIEI

- Art.7 Conducerea directiei este asigurata de un director , numit prin concurs in conditiile legii,
prin Dispozitie a Primarului Municipiului Campulung

(1) Conducerea activititii financiar — contabile este asigurata de contabilul sef.
(2) Conducerea serviciilor, compartimentelor ,atelierului si formatiilor este asigurata de sefii acestor
structuri functionale.

- Art.8 Directorul D.A.D.P.P. este ordonator tertiar de credite si asigurd conducerea operativi a
serviciilor, avind urmétoarele atributii principale:

o]

o

o}

asigura Indeplinirea programului de lucréri edilitar- gospodéresti ;
propune primarului proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al directiei ;

incadreazi , promoveazi , sanctioneazi , elibereazi din functie personalul din subordine
si aproba fisele posturilor ;

rispunde de integritatea patrimoniului incredintat de consiliul local si asigura
inventarierea anuala a acestuia ;

aprobd defalcarea veniturilor si cheltuielilor aprobate pe trimestre Tn vederea executarii
ritmice si in bune conditii a prevederilor in buget;

organizeazi contabilitatea potrivit prevederilor legii;

asigurd ducerea la indeplinire a Hotérarilor Consiliului Local al Municipiului Campulung
si a Dispozitiilor Primarului Municipiului Campulung;

ia masuri pentru realizarea programelor de lucriri anuale propuse si aprobate de
Consiliul Local al Municipiului Campulung, buna organizare a activitatii, gospodérirea
eficienta a fondurilor alocate prin buget, crearea conditiilor corespunzitoare de lucru
pentru Intreg personalul din subordine;

stabileste mésuri pentru Imbundtitirea calititii lucrdrilor, organizeazi controlul de
calitate, asigurd documentatiile tehnice pentru executia lucrarilor;

stabileste mésuri pentru aprovizionarea ritmicd, potrivit necesitétilor interne, cu materii
prime, materiale, piese schimb, combustibil, energie etc.; asigurd aplicarea masurilor
stabilite pentru eliminarea cheltuielilor nejustificate si optimizarea stocurilor de valori
materiale;

aproba, pe baza structurii organizatorice, regulamentul intern;

asigurd respectarea legislatiei in vigoare in domeniul conflictelor colective de munca;
stabileste si deleagd, prin decizie, atributii pentru personalul din subordine, potrivit
organigramei;

ia mésuri pentru cunoasterea, de cétre cei implicati, a actelor normative care vizeazi
activitatea unitatii si asigurd respectarea intocmai a acestora;

informeazd Consiliul Local al Municipiului Cémpulung si  Primarul
Municipiului CAmpulung asupra activititii directiei publice si propune misuri in
consecintd;
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angajeaz, impreund cu contabilul sef, cheltuielile materiale si bénesti ale directiei
publice, potrivit legii;

rispunde, aldturi de contabilul sef, de respectarea disciplinei contractuale si financiare,
de luarea misurilor pentru asigurarea integritatii/ valorilor materiale incredintate, avand
obligatia de a refuza, in conditiile legii orice operatiune patrimonialé care contravine
dispozitiilor legale;

asigurd si raspunde de organizarea controlului financiar preventiv siinventarierea
patrimoniului aflat In administrare;

emite decizii In baza referatelor justificative inaintate de sefii de servicii, ateliere,
compartimente;

reprezintd directia publicd, impreund cu Contabilul Sef, in raportul cu persoanele fizice
si juridice, precum si in fata instantelor judecdtoresti; acordd Tmputernicire de
reprezentare a unitatii n fata instantelor judecatoresti si a altor persoane;

angajeaz#, impreuna cu Contabilul Sef, potrivit legii, efectuarea cheltuielilor;

ia masuri pentru implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, n
conditiile legii;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, transmise de consiliul local sau de primar,
in conditiile legii;

in exercitarea atributiilor prevézute in prezentul regulament, directorul emite decizii care
devin executorii de la data comunicirii, daca acestea nu prevad alt termen.

pe perioada in care directorul se afld in concediu de odihna, in incapacitate de munca
si/sau In alte asemenea situatii, atributiile acestuia sunt indeplinite de cétre persoana
desemnatd prin Decizia directorului.

- Art.9 Contabilul sef are urmitoarele atributii:

(@]

fundamenteaza si asigurd intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli,
executia bugetului de venituri si cheltuieli, organizeazi si conduce
evidenta angajamentelor bugetare, Intocmirea situatiilor financiare conform Normelor
elaborate de Ministerul Finantelor Publice, asigura organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu ;

solicitd, In termen, de la compartimentele de specialitate referatele de necesitate in
vederea certificdrii realitétii, regularititii si legalitétii a documentelor Inaintate la plata, ;
analizeaza criteriile de necesitate, oportunitate si legalitate privind propunerile de
cheltuieli;

incadreazd corect propunerile de cheltuieli, potrivit dispozitiilor legale, din punct de
vedere al necesititii si oportunititii acestora;

bugeteaza cheltuielile in concordanti cu clasificatia economici si functionald;

asigurd existenta bugetului de venituri si cheltuieli, a listelor de investitii, a programului
anual de achizitii publice aprobat;

incadreazi contractele/comenzile 1n plafoanele aprobate;

angajeazi cheltuielile bugetare numai in limita creditelor bugetare aprobate;

analizeazd, din punct de vedere al componentei, toate posturile bilantiere si le compari
cu soldurile din balanta de verificare;

verifici datele preluate in situatii financiare cu soldurile, rulajele din balantele de
verificare;
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o completeazi formularele si indicatorii prevazuti in situatiile financiare;

o verifici concordanta dintre datele trecute n situatiile financiare si cele din bugetul de
venituri si cheltuieli;

o asigurd Intocmirea si prezentarea la termen a situatiilor financiare;

o verifici daci imaginea patrimoniului unititii, a contului de rezultat patrimonial si a
contului de executie sunt prezentate corect;

o urmdreste existenta actelor justificative, existenta vizelor, certific#rilor, aprobérilor,
altor semnaturi legale si exercitd activitatea de control financiar preventiv;-

o consemneazi in registru operatiunile pentru care s-a respins acordarea vizei de control
financiar preventiv si informeazd conducerea, in cazul efectudrii unei operatiuni
economice respinsd la viza controlului financiar preventiv.

- Art.10 Atributiile serviciilor, compartimentelor, atelierelor si formatiilor sunt completate cu
prevederile legislatiei In materia controlului intern managerial al entitétilor public.

ATRIBUTII PRIVIND SISTEMUL DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

- Art.11 Invederea implementdrii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial,
serviciile/compartimentele din cadrul D.A.D.P.P. indeplinesc urmétoarele atributii:

o elaboreazi documentatia privind implementarea/dezvoltarea standardelor de control
intern managerial;

o urmdiresc implementarea Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial;

o planifica si reevalueazd obiectivele specifice si riscurile la nivelul directiei;

o stabilesc obiectivele specifice si indicatorii de performantd la nivelul activititilor
coordonate prin transpunerea obiectivelor generale, a aspectelor de mediu si a obligatiilor
legale de conformare;

o iamdsuri pentru realizarea obiectivelor specifice directiei;

o elaboreazd/actnalizeazd procedurile operationale specifice activitétii coordonate;
respectd procedurile de sistem si procedurile operationale specifice activittii coordonate;

o gestioneazd riscurile ce ar putea afecta realizarea obiectivelor directiei coordonat si
oportunititile;

o asigurd raportarea lunard/anuald sau in conformitate cu prevederile legale specifice
structurii coordonate;

o n vederea monitorizdrii, coordonérii si iIndrumérii metodologice a implementarii si
dezvoltirii sistemului de control intern managerial, directorul D.A.D.P.P. constituie, prin
decizie, o structurd cu atributii 1n acest sens, denumita Comisia de monitorizare. Modul
de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare, precum si atributiile pe care le
indeplineste, se stabilesc prin Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei, care
se actualizeazi ori de céte ori este cazul.
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CAPITOLUL VII- BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELIL

Art.12 D.A.D.P.P. intocmeste anual proiectul de buget de venituri si cheltuieli care se aproba in
conditiile legii de consiliul local. Veniturile si cheltuielile directiei se stabilesc prin buget pentru
fiecare exercitiu financiar , cuprinzind la partea de venituri sumele repartizate de consiliul local,
iar la partea de cheltuieli valorile necesare pentru activititile ce urmeazi a fi realizate , inclusiv
cheltuielile de personal. La sfarsitul exercitinlui financiar , directorul directiei prezinta consiliului
local raportul executiei bugetului de venituri si cheltuieli.

CAPITOLUL VIII- RELATIILE DIRECTIEI

Art.13 D.A.D.P.P. functioneaza sub autoritatea consiliului local si este controlata operativ de
viceprimar, care la randul sau are obligatia de a prezenta primarului stadiul indeplinirii
atributiilor previazute de prezentul regulament. Primarul poate propune motivat consiliului local
sanctionarea disciplinara sau eliberarea din functie a directorului.

Art.14 In scopul indeplinirii obiectului de activitate , directorul directiei incheie , in baza
imputernicirii acordate de ordonatorul principal de credite , contracte comerciale de vanzare-
cumpdrare de materii prime si materiale , precum si de prestari servicii cu respectarea normelor
legale privind achizitiile publice.

Art.15 Compartimentele D.A.D.P.P. indeplinesc si alte atributii prevdzute de actele normative
in vigoare, de Hotiriri ale Consiliului Local al Municipiului Campulung, Dispozitii ale
Primarului Municipiului Campulung precum si decizii ale directorului unitétii. In exercitarea
atributiilor ce le revin, compartimentele D.A.D.P.P. Campulung, colaboreazi cu institutii si alte
persoane fizice sau juridice.

Art.16 Nerespectarea prezentului Regulament atrage, potrivit legii si hotérarilor consiliului
local, rispunderea materiald, disciplinar, contraventionald sau penald, dupi caz.
Art.17.Relatiile ierarhice si de colaborare ale structurilor de specialitate ale D.A.D.P.P. stabilite
prin prezentul Regulament se aprobd prin Hotdrdre a Consiliului Local al Municipiului
Campulung.

CAPITOLUL IX- DISPOZITII FINALE

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost realizat in baza propunerilor
compartimentelor/serviciilor din structura organizatorica a D.A.D.P.P., care rispund solidar , de
necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributiilor previzute;

Toate compartimentele/serviciile D.A.D.P.P. au obligatia de a colabora in vederea solutionarii
comune a problemelor curente ale comunitatii;

Compartimentele /serviciile din structura organizatorica a D.A.D.P.P. au obligatia de a comunica
Compartimentului Resurse Umane orice modificare intervenita in atributiile specifice
domeniului de activitate , urmare a punerii in aplicare a legislatiei apérute ulterior aprobarii
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prezentului Regulament, precum si aplicérii, conform legii , a Hotérarilor Consiliului Local si
Deciziilor Directorului;

Sefii serviciilor/compartimentelor din structura organizatorica a D.A.D.P.P. au obligatia de a
actualiza fisele de post pentru intreg personalul in conformitate cu modificérile survenite;
Compartimentele/serviciile din structura organizatorica a D.A.D.P.P. sunt obligate sa coopereze
in vederea intocmirii in termenul legal a lucrdrilor al c#ror obiect implica coroborarea de
competente, in conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare , de a folosi sistemul
informatic si de a elabora corespondenta necesara, prin operare pe calculator;

Salariatii D.A.D.P.P. au urmétoarele responsabilitti;

e Respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, ale
Regulamentului intern, Codului de conduita etica si profesionala precum si alte norme
interne si decizii ale Directorului ;

e Rispund de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare, specifice domeniului de
activitate;

e Rispund de pistrarea secretului de serviciu, precum si de péstrarea secretului datelor
si al informatiilor cu caracter confidential sau la care are acces ca urmare a executirii
atributiilor de serviciu;

e Rispund de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu;

e Se abtin de la orice fapta care ar putea sa aducé prejudicii institutiei;

e Rispund de realizarea la timp si intocmai a afributiilor ce-i revin potrivit legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de citre Conducerea institutiei si de
raportarea asupra modului de realizare a acestora;

e Rispund, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor si
informatiilor continute in documentele intocmite;

e Rispund disciplinar , patrimonial, administrativ, penal de legalitatea actelor emise si
activitatea depusa;

e Reprezinti si angajeazid institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a
mandatului care i s-a incredintat de cétre conducerea acesteia;

e Semnaleazd Conducerii institutiei orice problema deosebita legata de activitatea
acesteia despre care ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor;

Intregul personal are obligatia de a respecta normele, actele si legislatia in vigoare care stau la
baza activitatii D.A.D.P.P. Campulung, Regulamentul de Organizare si Functionare,
Regulamentul Intern, Codul de conduita etica si profesionala precum si Deciziile Directorului;
Toti salariatii au obligatia de a indeplinii orice alte sarcini de serviciu stabilite de Conducerea
D.AD.PP.;

De asemenea toti salariatii au obligatia de a aplica corespunzitor cerintele standardului de
management al calitdtii, in procedurile generale si specifice, precum si in documentele stabilite
pentru sistem;

Regulamentul de Organizare si Functionare se modifica si se completeaza, conform legislatiei in
vigoare ulterior aprobérii acestuia. Personalul angajat rispunde de cunoasterea si aplicarea
legislatiei specifice domeniului de activitate;

Regulamentul de Organizare si Functionare se actualizeazd ca urmare a modificérii
Organigramei D.A.D.P.P., sau ori de cate ori se impune;
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- Inciilcarea dispozitiilor O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ atrage rispunderea
disciplinara sau juridica a personalului contractual, in conditiile legii;

- Personalul contractual rdspunde , potrivit legii, in cazurile in care , prin faptele sdvérsite cu
incélcarea normelor de conduita profesionala, creeazé prejudicii persoanelor fizice si juridice;

- Prezentul regulament de Organizare si Functionare se va difuza tuturor
compartimentelor/serviciilor din cadrul D.A.D.P.P. , conducitorii acestora avdnd obligatia sa
asigure, sub semnéturs, luarea sa la cunostinta de cétre toti salariatii din subordine.

Anexi la Regulamentul de organizare si functionare a D.A.D.P.P. Municipiul
Campulung

LISTA STRUCTURILOR FUNCTIONALE ALE D.A.D.P.P.

1. COMPARTIMENT CONTABILITATE, RESURSE UMANE, ACHIZITII PUBLICE,

REGISTRATURA.

2. COMPARTIMENT ADMINISTRARE CIMITIR SI PRESTARII SERVICIT
FUNERARE.

3. COMPARTIMENT ADMINISTRARE PARCARI, PAZA, SIGURANTA
CIRCULATIEL

4. ATELIER MECANIZARE TRANSPORT-STATIE ASFALT.
5. SERVICIUL INTRETINERE SPATII VERZI, SALUBRITATE
- FORMATIA INTRETINERE SPATII VERZI
- FORMATIA SALUBRITATE( asimilatd serviciului public specializat de salubritate conform legii
nr.51/2006 si Legii nr.101/2006)
- FORMATIA STADION
- FORMATIA BAZIN INOT
6. SERVICIUL INTRETINERE DRUMURI SI STRAZI- PARCARI
- FORMATIA INTRETINERE DRUMURI STRAZI (plombe, rep. Trotuare)
-  FORMATIA INTRETINERE DRUMURI STRAZI ( covoare asfaltice)

I. ATRIBUTII COMPARTIMENT CONTABILITATE, RESURSE UMANE,
ACHIZITII PUBLICE , REGISTRATURA.
1.1ATRIBUTIX IN DOMENIUL CONTABILITATE
- Organizarea si conducerea registrelor de contabilitate;
- Contabilitatea imobilizérilor si investitiilor;
- Contabilitatea materiilor si a materialelor, inclusiv a celor de natura obiectelor de

inventar;
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Contabilitatea datoriilor si creantelor;

- Contabilitatea trezoreriei;

- Organizarea si conducerea registrului de cas;

- Contabilitatea cheltuielilor de personal;

- Contabilitatea veniturilor bugetului local;

- Intocmirea situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale;
- Fiabilitatea sistemului informatic financiar-contabil;

Inventarierea patrimoniului si evaluarea rezultatelor.

1.2. ATRIBUTI IN DOMENIUL RESURSELOR UMANE

- Intocmirea raportului privind indeplinirea indicatorilor de performanti si de evaluare a activititii
directiei publice a D.A.D.P.P. Cimpulung;

- Recrutarea si promovarea personalului;

- Stabilirea organigramei, a statului de functii si a drepturilor salariale cuvenite personalului din cadrul
D.A.D.P.P. Campulung, precum si intocmirea statelor de plata;

- Evidentierea concediilor de odihnd, a concediilor medicale, a concediilor fird plata, a absentelor
nemotivate, a concediilor pentru studii precum si a foilor colective de prezenta.

- Urmdreste intocmirea evaludrii anuald a performantelor profesionale individuale a salariatilor;

- Gestionarea formdrii profesionale a salariatilor si imbunétitirea abilitdtilor necesare realizérii
atributiilor impuse de functie/cerinte post;

- Gestionarea dosarelor profesionale ale salariatilor;

- Planificarea, selectia, recrutarea si angajarea personalului in conformitate cu legile in vigoare;
- Completarea Registrului general de evidenti a salariatilor (REGES-ONLINE);

- Asigurarea functiondrii sistemului informatic;

- Asigurarea consilierii in probleme de etici si monitorizarea respectirii normelor de conduitd
profesionala;

- Urmireste intocmirea si actualizarea figelor de post pentru personalul de conducere si personalul
directiei.
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1.3 ATRIBUTII IN DOMENIUL ACHIZITILOR PUBLICE

Elaborarea programului anual de achizitii publice in baza studierii analizelor proprii si

propunerilor celorlalte servicii specializate;

Actualizarea si monitorizarea periodic a programul anual de achizitii publice;
- Realizarea tuturor achizitiilor publice, specifice D.A.D.P.P., in conditiile legii;

- Urmdrirea derulérii tuturor contractelor de achizitii publice.

1.4. ATRIBUTII PRIVIND REGISTRATURA

- Organizarea si coordonarea activititii de secretariat;
- Organizarea si coordonarea, conform legislatiei in vigoare, a activitdtii de arhivare a
documentelor la nivelul directiei publice;

II. ATRIBUTII COMPARTIMENT ADMINISTRARE CIMITIR SI PRESTARI
SERVICII FUNERARE

- Administrarea cimitirului;

- Elibereazi si tine evidenta actelor de concesiune pentru locurile de inhumare pentru 7 ani,
respectiv 25 ani;

- Incasarea veniturilor provenite din prestiri servicii funerare si a altor taxe stabilite prin hotarari
de consiliul local;

- Evidenta tehnico-operativi a tuturor locurilor de inhumare, a materialelor inclusiv a celor de
natura obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

- La cererea persoanelor interesate se vor elibera informatii cuprinse in registrele din evidenta
administratiei cimitirului, n conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

- Efectuarea serviciului funerar in cimitir;

- Executd sipaturi manuale 1n vederea inhumarii;

- Executd deshumdri si iInhuméri;

- Intretine si amenajeazi aleile cimitirului;

- Manipuleazi diferite materiale aferente activitatilor desfasurate;

- Incarci gunoiul rezultat in mijloace de transport auto;

- Executi alte sarcini dispuse de administratorul cimitirului si de conducerea Directiei.

II. ATRIBUTII COMPARTIMENT ADMINISTRARE PARCARI, PAZA,
SIGURANTA CIRCULATIEI.

- Sistematizarea circulatiei rutiere, cu sprijinul organelor de politie competente;

- Pentru fluidizarea si siguranta traficului rutier , elaboreaza prin forte proprii sau prin contracte
cu societati de specialitate studii de circulatie si semnalizare a traficului rutier;

- Propune amplasarea de indicatoare rutiere, efectuarea de marcaje si amenajari speciale in
domeniul circulatiei rutiere, ce vor fi inaintate spre avizare Comisiei Tehnice de Circulatie;
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Atributii privind semnalizarea rutiera a tuturor strazilor din municipiu (modificéri, implementari
de semnalizéri provizorii,) etc.;

Atributii privind urmérirea si intretinerea intersectiilor semaforizate din municipiu;

Urmaregte si coordoneazi echipa specializataa directiei pentru marcaje rutiere la parcari publice
si de domiciliu;

IV. ATRIBUTII ATELIER MECANIZARE TRANSPORT-STATIE ASFALT
Prepararea mixturilor asfaltice urméirindu-se incadrarea acestora in parametrii impusi de
reglementirile tehnice si legislatia in domeniu;

Repararea, intretinerea si mentinerea in stare de functionare a masinilor si utilajelor din dotarea
D.ADPP,;

Asigurarea masinilor si utilajelor necesare desfasurérii activitatii in cadrul D.A.D.P.P..;
Repartizarea operativd a necesarului de magini si utilaje necesare desfisurarii activititii directiei
publice, precum si folosirea judicioas3 a acestora;

Asigurarea stirii tehnice corespunzitoare si intocmirea foilor de parcurs pentru masinile si

utilajele care ies in domeniul public si monitorizarea acestora privind activitatea zilnicd a
prestatiilor efectuate si a consumurilor inregistrate raportate la km. parcursi;

Intocmirea planurilor inspectiilor tehnice periodice, reviziilor tehnice si reparatiilor la unititi
specializate, pentru toate masinile si utilajele din dotarea unitétii si urmérirea efectudrii acestora
la termen si in conformitate cu specificatiile din cartea tehnica a fiecdrui mijloc auto/utilaj in
parte si pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducere;

Executarea determinarilor obligatorii privind calitatea productiei de mixturd asfalticd, urméarind
incadrarea acesteia In parametrii impusi de reglementirile tehnice si legislatia in domeniu;

V. ATRIBUTII SERVICIUL INTRETINERE SPATIL VERZ],
SALUBRITATE

Seful directiei este membru in comisia de taieri si toaletéri a arborilor si arbustilor de pe domeniul
public al Municipiului Campulung, Tmpreund cu salariati din cadrul Primériei Municipiului
Campulung si Directiei Silvice Campulung;

Asiguri evidenta tehnico-operativd a materialelor si a obiectelor de inventar aflate in gestiunea
de la sediul unitatii;

Solutioneazi petitiile repartizate de Priméria Municipiului Campulung si de cétre conducétorul
unitdtii cu privire la Intrefinerea spatiilor verzi, parcurilor, aleilor, trotuarelor, etc. aparfindnd
domeniului public al municipiului Campulung

V.1 ATRIBUTIILE FORMATIEI SPATII VERZI
Curétarea spatiilor verzi, méaturatul aleilor i trotuarelor aferente zonelor verzi;

Curitarea si tunderea gardurilor vii ,toaletarea si tiierea arborilor apartindnd domeniului public
precum si cele aflate in incintele institutiilor de stat;
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Cositul ierbii , plivitul buruienilor, sapalagitul stratelor de flori si trandafiri;

- Pregitirea materialului floricol pentru plantarea in parcuri, spatii verzi;
- Plantarea florilor anuale, plantarea de puieti foiosi si rdsinosi;

- Administrarea de ingridsaminte organice si chimice pentru combaterea daunitorilor la plantatii,
inclusiv prin varuire;

- Transportul gunoiului si resturilor vegetale;

- Intretinerea si modernizarea locurilor de joacd pentru copii, apartinind domeniului public

precum si cele aflate in incintele institutiilor de Invatimant de stat.
- Alte activitdti transmise pe linie ierarhica.

V.2 ATRIBUTIILE FORMATIEI SALUBRITATE (asimilata serviciului
public specializat de salubritate conform legii nv.51/2006 si Legii nr.101/2006)

- Maituratul mecanizat cu colectarea prin absorbtie a deseurilor stradale cu autométuratori;
- Maturatul manual al strazilor, trotuarelor , aleilor;
- Intretinerea curidteniei pe strézi, trotuare si spatii verzi;

- Curétarea rigolelor prin rizuire;
- Colectarea si transportul deseurilor stradale rezultate din méaturatul manual, curétarea rigolelor
si a cosurilor de gunoi ;

- Stropitul si spilatul mecanizat al carosabilului;
- Curitatul manual al zépezii si ghetii de pe carosabil, alei si trotuare;

- Amplasarea containerelor la locurile stabilite si asigurarea lor permanenta cu material
antiderapant;

- Indepirtarea manuala si mecanic a materiatului antiderapant de pe carosabil, trotuare si alei.

- Alte activitati primite pe linie ierarhica

V.3 ATRIBUTIILE FORMATIEI STADION

- Asigurd curédtenia zilnicd pe stadion, peluze si in jurul stadionului;

- Stréng, depoziteazi si evacueaza resturile vegetale si gunoaiele in afara zonei de lucru;

- Amenajeazi si intretin pistele stadionului;

- Seamana si ingrijesc gazonul;

- Tund gazonul si iarba de pe stadion si din jurul acestuia;

- Participd si la alte lucréri cu caracter sezonier intervenite in cadrul formatiei san la nivel de
municipiu;

- Raporteaza sefului de formatie lucrdrile efectuate pentru mentinerea unei evidente zilnice a
activititilor;
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Executd alte activitéti primite pe linie ierarhica .

V.4 ATRIBUTIILE FORMATIEI BAZIN INOT

Incaseazi numerarul aferent tarifului de intrare la bazinul de inot si emite bon fiscal din casa de
marcat fiscalizata ;

Raspunde de pistrarea numerarului incasat in conditii de sigurantd si il depune la casieria
Primariei Municipiul Campulung in ziua urmétoare Incasérii acestuia, exceptind zilele libere si
cele de sirbatori legale cAnd numerarul se depune in zina imediat lucratoare ;

Rispunde de utilizarea casei de marcat cu respectarea tarifelor de intrare pentru fiecare tip de
prestatie ;

Emite zilnic raportul final “Z,, care se depune la casieria Primériei Municipiului Campulung odata
cu numerarul ;

Intocmeste rapoarte cu incasirile realizate lunar si emite din casa de marcat raportul fiscal periodic
efectudnd verificdri cu sumele depuse in casieria Primériei Municipiului Campulung ;

Respecta programul la intrare la bazinul de inot ;

Tine evidenta intrérilor persoanelor care au achitat tarifele de intrare la bazinul de Inot astfel incat
acestia sa nu depdseascd numarul de intréri platite.

Verifica sistemul de monitorizare a calititii apei din bazinul de inot ;

Urmaéreste functionarea centralelor termice si a pompelor de recirculare a apei din bazin ;
Verifica functionarea normala a tubulaturilor de inclzire si ventilatie din interiorul si exteriorul
bazinului de inot, etc ;

VI. ATRIBUTII SERVICIUL INTRETINERE DRIMURI SI STRAZI-
PARCARI

Emiterea ,,avizelor de incepere Iucriri, pentru interventiile care se realizeazi in carosabil,
trotuare §i parcéri apartindnd domeniului public al municipiului Cimpulung;

Intocmirea devizelor lucririlor executate pentru refacerea suprafetelor afectate de lucriri
accidentale;

Intocmirea devizelor de lucriri (refacere strizi, trotuare, parciri, etc.) executate de citre
D.AD.PP.

Solutionarea petitiilor primite de la cetiteni cu privire la intretinerea strézilor, apartindnd
domeniului public al municipiului Campulung;

Emiterea acordului solicitat de cétre Primdria Municipiului Campulung In Certificatul
de Urbanism in vederea eliberérii autorizatiei de construire;

Obtinerea autorizatiei de construire in vederea realizdrii investitiilor aprobate in Lista de
investitii i urmérirea in derulare a acestora;

Participi la analizarea documentatiei licitatiilor organizate de cédtre D.A.D.P.P., In
baza deciziilor emise;
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Tine evidenta structurii stradale si a celorlalte zone care apartin domeniului public
al municipiului, aflate in administrarea directiei publice, pentru care constituie si arhiveazi
documentatii corespunzitoare.

Valorificarea tuturor cheltuielilor rezultate din efectuarea lucrdrilor executate lunar,
mésurarea suprafetelor real executate;

Mentinerea sistemului de management al calitatii si mediului.

VI.1 ATRIBUTIILE FORMATIILOR INTRETINERE DRUMURI STRAZI (plombe,

rep. trotuare si covoare asfaltice)

Executa in regie proprie sau prin intermediul tertilor, lucrati de reparatii pe drumurile aflate in
administrarea Consiliunlui Local al U.A.T. Priméria Cidmpulung, prin asfaltarea acestora, pavarea,
montarea de borduri, etc.;

Executia covoarelor asfaltice;

Executia de plombe ;

Executia lucrérilor de intretinere si reparatii strézi, trotuare;

Executia lucrarilor de terasamente si fundatii din balast si piatra spartd;

Executia lucrarilor de pavaje din beton;

Remedierea defectiunilor la pavaje din piatrd;

Montarea de borduri;

Curitarea rigolelor prin razuire;

Curitatul manual si mecanizat al zépezii si ghetii de pe carosabil, alei si trotuare;

Amplasarea containerelor la locurile stabilite si asigurarea lor permanenta cu material
antiderapant;

Indepértarea manuala si mecanic a materialului antiderapant de pe carosabil, trotuare si alei.
Executa si alte activititi transmise pe linie ierarhica.

Documentul semnat in
original se afla la dosarul
sedintei




